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Rocnikova (seminarni) prace — obecné a technické
pokyny

Zakotveni povinnosti vypracovani rocnikové (seminarni) prace
v SvP

»Podminkou pro uzavreni klasifikace 3. rocniku (kvinty) je vypracovdni a obhdjeni
roc¢nikové (,,semindrni“) prdce v oboru dle vybéru Zdka. Hodnoceni rocnikové prdce spadd
do predmétu, jehoZ vyucujicim je vedouci prdce, pfipadné do predmétu, ktery Zdk ve
3. ro¢niku (kvinté) navstévuje a je s praci tematicky blizky.

Obor, téma a vedouciho ro¢nikové prdce voli Zdk nejpozdéji do 31. Fijna skolniho roku,
kdy je Zdkem 3. rocniku (kvinty), vypracuje a odevzdd po vypordaddni veskerych
pfipominek vedouciho prdce nejpozdéji do 30. dubna téhoz skolniho roku. Prdci je poté
Zak povinen obhdjit do konce klasifikacniho obdobi.

Hotovou prdci schvdlenou vedoucim odevzddvd Zdk ve vyse uvedeném terminu
v tisténé podobé vedoucimu prdce a v digitdini podobé (PDF) ukldda na Skolni sdilené
uloZisté. BézZny rozsah rocnikové prdce je orientacné 20 stran normovaného textu
zpracovaného v textovém editoru. Obecné principy formdtovdni rocnikové prdce
v textovém editoru jsou obsahem cdsti vyucovaciho predmétu Informatika ve 3. rocniku
(kvinté). Pokyny pro konkrétni rozsah, podobu, vypracovdni a obhdjeni prdce zaddva
Zdkovi vedouci jeho prdce, s nimZ Zdk celou prdci prubézné konzultuje. Nedodrzeni
pokynt, termin( pro konzultace nebo pro odevzddni ma za ndsledek nepfrijeti rocnikové
prdce v daném klasifikacnim obdobi a jeji neklasifikovani.

Smyslem prdce neni vytvoreni plnohodnotného védeckého dila, ale rozvinuti
schopnosti a dovednosti spojenych se ziskdvdnim a posouzenim relevantnosti odbornych
informaci, jejich zpracovdni a prezentovdni vystupu pri obhajobé prdce. V Zdcich by mély
byt vytvoreny vhodné ndvyky pro zpracovdni dokumenti obdobného charakteru, které
ndsledné vyuZiji pfi studiu na vysoké skole (tvorba semindrni, bakaldrské, diplomové
prdce) nebo v praxi.

Obvykly rozsah a struktura seminarni prace

Rozsah bézné seminarni prace je orientacné 15—20 normovanych stran skuteéné
vytvoreného textu (Uvod, Hlavni ¢ast, Zavér). Vlastni struktura, tj. rozélenéni prace do

jednotlivych kapitol, vychazi z konkrétniho zadani a obsahu dané semindrni prace a je

1 SVP ,Plod prijde ¢asem...“. Gymnézium, Dvir Kralové nad Labem, ndm. Odboje 304.

2023. URL: <https://www.gym-dk.cz/dokumenty/>, [cit. 2023-09-01].
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nutné ji vzdy konzultovat s vedoucim (zadavatelem) prace. Bézna struktura semindrni

prace je obvykle nasledujici:

A) Oddily predchazejici vlastnimu textu
(Cisla stranek téchto oddilli se nezobrazuiji, ale zapocitavaji se do nasledného
postupného Cislovani; tj.: stranky se Cisluji, pouze se Cisla stranek nezobrazuji) —
nezapocitavaji se do celkového rozsahu poctu stranek prace

e Titulni strana, kterd obsahuje: nazev skoly (pfipadné i Skolni logo); nazev prace;
jméno autora a jméno vedouciho; predmét/obor, do ného?Z prace spada; mésic
a rok vypracovani.

e Anotace (abstrakt) — odstavec, kde je struc¢né shrnuto, ¢im se zabyva dana
semindrni prace, a kde jsou uvedena kli¢ova slova charakterizujici téma
seminarni prace. Klicova slova a abstrakt se kromé jazyka prace uvadéji
i v mezindrodné pouzivaném jazyku, zpravidla anglickém (1 strana); u prace
mensiho rozsahu (pravé prace rocnikova, seminarni) lze anotaci vynechat.

e Obsah —seznam casti seminarni prace s odkazem na prislusné stranky. Obsah
zahrnuje jen casti, které nasleduji za nim, nikoliv ty, které byly uvedeny pred
obsahem. Obsah je generovan automaticky pomoci prostredkd textového
editoru a je aktivni (funguji odkazy na kapitoly prostfednictvim obsahu).

1, nejvySe 2 strany v zavislosti na vétveni kapitol a nasledného rozsahu
zobrazovanych polozek v obsahu.
B) Jednotlivé kapitoly vlastniho textu prace

(teprve tyto oddily maji zobrazené Cislovani stranek se zapoctenim stranek

predchozich oddild, jejichz Cisla se nezobrazuji). Tato ¢ast je brana jako rozhodna

pro urceni celkového rozsahu prace.

e Uvod - sezndmeni s tématikou, popis cile prace. Obvykly rozsah 1 strana.

e Metodika prace — popis zpUsobd, jimiZ ma byt dosazeno cilG stanovenych
v Uvodu. 1-2 strany.

e Teoreticka vychodiska — teoreticka priprava pro vlastni vypracovani; uvedeni

a zpracovani jiz drive publikovanych informaci tykajicich se tématu prevzatych
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z literatury a jinych externich zdrojl (dllezité: dodrzovat autorské pravo!).
V zavislosti na rozsahu celé prace 2-5 stran.

e Prakticka ¢ast — stéZejni ¢ast prace s uvedenim vlastniho pfinosu
k problematice. Zpracovani vlastnich vyzkum, vyhodnoceni dotaznikd,
laboratornich nebo terénnich experimentu atd. Vlozit zformatované tabulky
s dllezitymi daty a z nich vychazejici grafy, fotografie a jiné obrazky (v pfipadé
prevzatych opét disledné dodrZovat autorské pravo!), odkazy na vlastni externi
obsah, ktery nelze publikovat v tisténé podobé (audio nebo videosoubory napf.
prostrednictvim QR kddu) atd. V zavislosti na rozsahu celé prace 5-10 stran.

e Zavér — zhodnoceni a strucna rekapitulace hlavnich vysledk( prace; diskuse, zda
bylo dosazeno stanoveného cile; ndméty pro dalsi pokracovani tématu
rozebiraného v praci apod. 1-2 strany.

C) Oddily nasledujici za vlastnim textem
(mohou byt zobrazovany Cisla stranek, ale nezapocitavaji se do celkového rozsahu
poctu stranek prace)

e Seznam pouzitych informacnich zdrojli — sefazeny seznam odkazu na literaturu
a dalsi informacni zdroje, z nichz bylo v praci ¢erpano.

o Prilohy — dalsi doplrikové materialy, které (napf. svym rozsahem) nebylo
vhodné vkladat prfimo do textu prace. Prilohou mze byt i viozené CD/DVD

s doplnkovymi obrazovymi a multimedidlnimi soubory apod.

Nazvy kapitol a podkapitol se Cisluji pomoci desetinného tfidéni arabskymi Cislicemi

a jsou odliseny velikosti pisma. Kazda kapitola (nadpis 1. Urovné) by méla zacinat na
nové strané. Jednotlivé ¢asti prace jsou usporadany v logickém sledu, tak aby ¢tenar
védél, jak na sebe jednotlivé ¢asti navazuji. Rozsah jednotlivych kapitol by mél
odpovidat dlleZitosti fesené problematiky. Je vhodné, aby byl text doplnén grafickymi
informacemi, které lépe pfriblizi, o ¢em text pojedndva. V celé prici se pouziva zdkonna

soustava veli¢in a jednotek SI.

Hotova semindrni prace se odevzdava vedoucimu prace v tisténé podobé dle pokynu

vedouciho, v elektronické podobé ve formatu PDF na skolni sdilené ulozisté dle pokynu
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vyucujiciho informatiky a obvyklé je i vytvoreni kratké prezentacni ukazky pro ucely

obhajoby prace (napt. PPT, PPTX apod.).

V prabéhu konzultaci nad rozpracovanou praci se pouziva nativni format textového
editoru pro moznost provadéni Uprav autorem a revizi vedoucim prace (napr. DOC,

DOCX apod.).

Technické zpracovani seminarni prace v textovém editoru

Semindrni prace se vytvari v textovém editoru s vyuzitim vypocetni techniky, ru¢né
psany vystup neni akceptovan. Pro formatovani pisemnosti pomoci textovych editoru

je vhodné dodriovat pfislusnou typografickou normu CSN 01 6910.

Pti vlastnim formatovani je ucelné si pfedem vytvofit Sablonu pro formatovani, tj.
nastavit styly jednotlivych ¢dasti textu a velikost stranky, aby byl dodrzen format

normované strany s priblizné 1800 znaky na stranu. Vhodna moZnost nastaveni:

Dokument se strankami rozméru A4 a standardnimi okraji 2,5 cm nahore, dole

a vpravo, vlevo je vhodné okraj zvétsit na 3,5 cm (kvlli pfipadné vazbé).

e Pro cely text se pouziva bézné patkové (Times New Roman) nebo vhodné
bezpatkové pismo (Calibri), nepfijatelné jsou netradi¢ni a ozdobné typy pisem.

e Obvykla velikost pisma zakladniho textu je 12 bodu.

e Radkovani zdkladniho textu se pro lepsi ¢itelnost obvykle voli s hodnotou
1,5nasobku bézného fadku, bézny souvisly text je obvykle zarovnavan do bloku
nebo k levému okraji, nové odstavce s odsazenim 1,25 cm od levého okraje
s vhodnymi mezerami mezi odstavci (obvykle 6 boda).

eV zapati stranky je uvadéno cislovani stranek, obvykle zarovnané na stred.
Stranky se Cisluji prabézné od zacatku do konce, ale prvni zobrazeni Cisla
stranky by mélo byt az od prvni stranky vlastniho textu (tj. obvykle od kapitoly
Uvod).

e Vhodné nastaveni styld nadpis(: nadpisy 1. Urovné s velikosti pisma 20 bod,

nadpisy 2. Urovné 16 bodd, pripadné nadpisy 3. Urovné 14 bodU (vSe obvykle
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tu¢nym pismem); vhodné se nastavi také mezery mezi jednotlivymi Urovnémi
nadpisl a zarovnani textu nadpist (obvykle vlevo). Nadpis 1. irovné by vidy
mél zacinat na nové strané. Text nadpisu musi byt svazan s nasledujicim
textem.

e Nadpisy v textu by mély byt hierarchicky ¢islovany pomoci desetinného
systému (1 Nadpis1, 1.1 Nadpis2 1.1.1 Nadpis3 apod.).

o Veskeré doplniujici prvky prace (tabulky, obrazky, grafy) museji byt vhodnym
zpUsobem Ccislovany, v pfipadé prejimani externich prvkd musi byt vidy uveden
jejich zdroj.

e Obecné nejvhodnéjsi je vytvofit si vhodné styly odstavcl pro ty ¢asti textu,
jejichZ formatovani se v textu vicekrat opakuje a ma byt zajisténa jeho

jednotnost.

Bibliografie (externi informacni zdroje) v seminarni praci

Je nemyslitelné vytvofit zcela unikatni seminarni nebo jakoukoli jinou odbornou praci;
kazdé téma bylo jiz aspon z ¢asti prozkoumano a zpracovano. Pfi psani prace je vidy
tfeba Cerpat z dostupné odborné literatury, a proto je citace informacnich zdrojl
nedilnou soucasti kazdé prace. Neni nedostatkem se pfiznat k tomu, Ze uvadéna
informace neni plvodni, Ze je prevzata z jiZz napsané bakalarské, diplomové nebo
jakékoli jiné odborné prace, ale vidy je nutno uvést, odkud jsou prezentované
myslenky a postupy prevzaty. Opomenuti této povinnosti Ize povaZovat za
plagiadtorstvi, které maze byt dokonce i trestnym ¢inem, ale ve vétsiné pripadu je ze
strany autora neumysiné. Prokazané plagiatorstvi na vysoké skole muze byt nasledné
potrestano i vylouéenim ze studia nebo dodate¢nym odebrdnim vysokoskolského
diplomu. Re$enim je poznamenavat si veskeré odkazy na informacni zdroje ihned pfi
jejich pouziti a nenechavat je na pozdéji, kdy hrozi nebezpedi pripadného vynechani

nebo opomenuti.

Seznam poutZité literatury je uveden v zavéru prace na samostatné strance a sepsan je

dlisledné v souladu s pravidly uvedenymi v citaénich normach 1SO €SN 690 a I1SO CSN
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690-2. Castou chybou je sice uvedeni zdrojd, z nichZ bylo &erpano, ale v nevyhovujici

podobé pravé s ohledem na zminénou citacni normu.
Ptiklady seznamu literatury

e pro odkaz na knizné vydané literarni dilo:
[1] ADAM, Z., VORLICEK, J., KOPTIKOVA, J. Obecnd onkologie a podptirnd lé¢ha.
Praha: Grada, 2003. ISBN 80-247-0677-6.

[2] JAGEROVA, J. Analyza klinické a ndkladové efektivity navigacnich systémii
pouzivanych v arytmologii. Praha: CVUT, Fakulta biomedicinského inzenyrstvi,
2013.

e pro ¢lanek publikovany v tisténém c¢asopisu:

[3] CARLES, M. et al. Cost-effectiveness of early detection of breast cancer in
Catalonia (Spain). In: BMC Cancer. 2011 May 23. doi: 10.1186/1471-2407-11-192.
PMID:21605383.

e pro text prezentovany v elektronické formé:

[4] CERMAK, J., GRULICH, R. Kolorektdini karcinom [online]. Praha: 1. chirurgickd
klinika 1. LF UK a VFN v Praze. URL: <http://zdravi.e15.cz/clanek/priloha-
lekarske-listy/kolorektalni-karcinom-153978>, [cit. 2013-08-12].

[5] Domov dlichodcli Dvir Kralové nad Labem. 2011. Viyrocni zprdva o hospodareni
za rok 2010 [online]. URL:
<http://www.dddvurkralove.mki.cz/files/vyrocni_zprava_2010.pdf>, [cit. 2012-
01-18].

[6] MAIEK, O. et al. Indikatory kvality screeningovych programd. In: Klin. Onkol.,
2014, 27. [online]. URL: <http://www.linkos.cz/files/klinicka-
onkologie/190/4615.pdf>, [cit. 2015-02-10].

[7]1 Wikipedia. Internetova encyklopedie [online]. URL: <http://www.wikipedia.cz>,
[cit. 2012-01-02].
Seznam literatury je celkové (bez ohledu na typ literatury) sefazen abecedné dle prvni

uvedené polozky a postupné ¢islovan, obvykle Cislem v hranatych zavorkach.

Je-li v textu prdce poutzita presna (,citace” pfima — obvykle v textu uvedend

v uvozovkach) nebo vice ¢i méné upravena formulace (citace nepfima, sice volné
parafrdzovand, ale ve smyslu autorstvi prace neplvodni), kterd je prevzata z jiného
informacniho zdroje, je nutno se odkazat na ptvodni zdroj (,citovat®). Citace literatury

Ize do textu zakomponovat nékolika zpUsoby, které uvadi cita¢ni norma ISO-690:


http://zdravi.e15.cz/clanek/priloha-lekarske-listy/kolorektalni-karcinom-153978
http://zdravi.e15.cz/clanek/priloha-lekarske-listy/kolorektalni-karcinom-153978
http://www.dddvurkralove.mki.cz/files/vyrocni_zprava_2010.pdf
http://www.wikipedia.cz/
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e zacitaci v textu uvést Cislo v hranatych zavorkach [2], které ndlezi odkazu
v seznamu pouZité literatury (nejrozumnéjsi varianta, vyzaduje ale znalost
prace s kfizovymi odkazy v textovém editoru)

e oznacit citaci hornim indexem a v pozndmce pod ¢arou uvést zkraceny
bibliograficky zaznam? (nepouzivame-li poznamky pod ¢arou k jinym uéeltim,
napf. jako vysvétlivky apod.)

e zatext citace uvést v zavorce jméno autora a rok vydani materidlu (Jagerova,

2013).

Neni ptipustné kombinovat v textu prace vice moznosti odkaz(i na pouzitou literaturu;
jakmile se autor rozhodne pro poutZiti jednoho typu odkaz(, musi jej dodrzet v celém

textu.

Vhodnou pomuickou pro spravny zapis seznamu pouZzité literatury je pouZiti webovych

stranek, které se vytvarenim citaci zabyvaji, napf. http://www.citace.com a jiné.

Casté chyby v tvorbé seminarni prace

Jednou s klasickych a vyznamnych chyb pfi tvorbé semindrni prace je Spatné
nacasovani tvoreni semindrni prace. Zacit pozdé psat seminarni praci vede nasledné ke
zbytec¢nému spéchu, zbytecnym chybam a préce neni v takové kvalité, jaka by mohla

byt pfi spravném nacasovani.

Naprosto zbyte¢nou chybou jsou preklepy, nedodrieni spravného pravopisu

a gramatiky a nespravné logické formulace. Vhodné je pred skute¢nym odevzdanim
prace provést jeji kontrolu jak prostfedky textového editoru (kontrola pravopisu
apod.), tak i zajistit jeji peclivé procteni, nejlépe jinou osobou neZ autorem (autor ¢asto

nékteré nedostatky neodhali, protozZe je povazuje za spravné).

2 Jagerovd, 2013
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Prohteskem je poruseni citacni etiky — nelze citovat dilo, které neni pouZito a naopak.
Nepresna citace je rovnéz prohreskem, protozZe je v takovém pripadé tézké, ne-li

dokonce nemozné dohledat uvedeny plvodni zdroj.

Chybou je maly nebo naopak pfilis velky rozsah semindrni prace. Lze pfi vypracovani
prace zménit pismo na mensi nebo na vétsi, tim padem je produkovdno vice nebo

méné textu, ale to neni rozsahové v poradku z hlediska dodrzeni normostran.

Velkou pozornost je dulezité vénovat zejména kapitole Zavér, protoZe pravé v ni by
mély byt uvedeny stéZejni vystupy prace. Zavérecna kapitola byva mnohdy tou, kterou
procita ¢tenar — zajemce o vysledky prace — jako prvni, a teprve na zakladé ni se vrati

k podrobnéjSimu procteni celé prace.



	Ročníková (seminární) práce – obecné a technické pokyny
	Zakotvení povinnosti vypracování ročníkové (seminární) práce v ŠVP
	Obvyklý rozsah a struktura seminární práce
	Technické zpracování seminární práce v textovém editoru
	Bibliografie (externí informační zdroje) v seminární práci
	Časté chyby v tvorbě seminární práce


