Poskytovani informaci,
postup pFi vyrFizovani stiznosti, oznameni a poditi

1. Reditelem 3koly je a informace poskytijigr. Josef Blina.

2. Vymezeni pravomoci a #sobnosti Feditele Skoly podle Zakonaé. 561/2004 Sb.,
o predSkolnim, zakladnim, B&tdnim, vySSim odborném a jiném vaani (Skolsky zakon)
Reditel fidi Skolu, a pokud je pravnickou osobou, pini powsti vedouciho organizace
ajmenuje a odvolava své zastupBeditel odpovida za pémi webnich plad a webnich
osnov, za odbornou a pedagogickou Utovgchovre vzalavaci prace Skoly a za efektivni
vyuZivani s¥éfenych hospodékych prostdki; odpovida za vytvi@ni podminek pra@&innost
rady Skoly, pro vykon Skolni inspekce dijgti naslednych op#ni, kontroluje praci
pedagogickych pracovnika ostatnich pracovnika studijni vysledky zak Reditel odpovida za
zpracovani a Zfstupreéni veejnosti vyr@ni zpravy o ¢innosti Skoly a vyréni zpravy
o hospodgeni Skoly a pedklada tyto zpravy r&dskoly. Reditel je povinen &astnit se jednani
rady Skoly, je-li gizvan radou SkolyReditel Skoly zajiguje, aby zakonni zastupci nezletilého
Zaka a zletili Zaci byli informovani o igsehu vzdlavani a vychovy zaka&editel rozhoduje ve
v8ech zalezitostech tykajicich se poskytovaniéd@ni a Skolskych sluzeb, pokud zakon
nestanovi jinak.
Reditel rozhoduje o pravech a povinnostech v obkiétni spravy véthto gipadech:
a) [ijeti ke vzdlavani ve sedni Skole podle § 59 a nasledujicich,
b) prestup, zmna oboru vzdani a geruseni vzélavani podle § 66 a 97,
c) opakovani réniku po splgni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, 26&. 7
a § 97 odst. 8,
d) podmirné vyloweni a vylodeni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolskétimend
podle 8§ 31 odst. 2 a 4,
e) uznani dosazeného ¢kihi podle § 70 a 100

3. Zéastupcemieditele je RNDr. Vladimir HuSek, ktery je téZz kompetentni k poskytovani
informaci.
Prijimanim pisemnych Zadosti o poskytnuti informacpgwiena sekret&areditele panDlga
Langnerova

4. Postup @i vyFizovani stiznosti, oznameni, patlia a poskytovani informaci
Vyfizovani stiznosti, oznameni, petih a poskytnuti informaci se bude provhda zéklad
zékona ¢. 500/2004 Sb. (spravnfad), zakonaé¢. 106/1999 Sb., o svobodnéntigiupu
k informacim, a pokynu MSMTR ¢&j. 31 479/99-14il. 8.
Stiznosti, oznameni a Zadosti Ize podavat pigermebo Ustd. Fijimani zadosti, stiznosti
a oznameni se provadi kazdy pracovni den v kaicelkretéky reditele Skoly od 7 do 14 hod.
V piipact poZzadavku Zadatele o osobni kontakéditelem nebo zastupceraditele je teba,
vzhledem k jejich pracovnim povinnostem (vyuka,gular, sluZebni cesta apodjegem Usté
nebo telefonicky dohodnout termin a dobu jednani.
Lhuty pro vyizeni stiznosti:
- stiznosti, které nevyzaduji hlubsi prdget a vyjadeni jinych osob, se ¥izuji do 10 dni ode
dne, kdy byly Skole dotieny,
- stiznosti, které nelze neprodéemyiidit, musi byt vyizeny nejdéledo 30 dni ode dne, kdy
byly Skole dordeny; zarové musi bytdo 5 dni ode dne doreni potvrzen gfovateli gFijem
stiznosti,
- vyjimeéné Ize prekroé¢it Ihatu 30 dnid, divod musi byt oznamenéovateli.



5. Odvolani proti rozhodnutieditele Skoly
Obecné fedpisy o spravnintizeni se vztahuji na rozhodnuttditele Skoly uvedena
v zakore ¢. 561/2004 Sb. v platném &mi.
Odvoléani proti rozhodnutieditele o nefijeti ke studiu Ize podat dosmi dnii ode dne dorieni
k ptislusnému Skolskémuadu prostednictvim Skoly.
Podmirné vylowit ze studia a vylotit ze studia lze Z&ka, ktery splnil povinnou Skolni
dochéazku a provinil se zavaZproti Skolnimuradu. O podmiéném vyloeni nebo o vylokeni
ze studia rozhodngeditel Skoly do dvou gsial ode dne, kdy se o prowini Zdka doz#dél,
nejpozaji do jednoho roku ode dne, kdy se zak prémindopustil. Zaka nelze vylgit ani

-----

charakteru.

6. Postup i vyifizovani zadosti o poskytnuti informace.
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby,
- je ozn&ena za obchodni tajemstvi ve smyslu 8§ 17 z4kob&3/1991 Sb.,
- byla ziskana od osoby, které inforna povinnost zakon neuklada, pokud ndial Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

- se tykad probihajiciho trestnihidzeni, rozhodovactinnosti soudu nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnidékon ¢. 35/1965 Sb., autorsky z.)
Zadost o poskytnuti informace se podava d&gosobr &i telefonicky) nebo pisendn

(dorwenou poStou, osobn faxem, elektronickou poStou nebo na jiném &odgat).
Ustni zadostlze vyidit Gstré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadat&l na
pisemném Jizeni, musi podat Zadost v pisemné farirato pak bude \zena jako pisemna
zadost o informaci.

Pisemnd& Zadost:

a) Zadost o poskytnuti zkgnéné informace se  zpravidla #guje poskytnutim Gdaj

0 zveejreni.

b) Pokud ze Zadosti neniefmé, Ze srruje Vici povinné osob (Skole) nebo kdo Zadost podal,
feditel (zastupce) ji bez dalSiho odlozi.

c) Pokud je Zadost nesrozumitelna, nergjmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana piliS obecr, feditel (zastupce) vyzve Zadatele vétéhdo sedmi dm ode dne
dorweni zadosti, aby Zadostiggnil. Neupesni-li Zadatel Zadost &0 dniz ode dne dorieni
vyzvy, rozhodnéeditel (zastupce) o odmitnuti Zadosti.

d) Pokud je pozadovana informace mimisgbnost Skolyfeditel (zastupce) zadost odlozi
a odlozeni zadosti a jehdvbd scli do ti dniz Zadateli.

e) Reditel (zastupce) poskytne Zadateli informaci nejpp do 15 dni ode dne doreni
Zadosti, pipadré ode dne ufesreni Zadosti podle odstavce c).

f) Lhatu uvedenou viedchozim odstavci Ize prodlouZit nejvySel@set dnipouze vyjimeng.
Reditel (zastupce) je povinen pisemmformovat Zadatele o prodlouZenitti a divodech
prodlouzeni, a to jeSipied uplynutim lfity 15 dni.

Odmitnuti poskytnout informaci:

a) Pokud Skola odmitne zcela nelédsti poskytnout informace, vyda o tom rozhodnutihiés
uvedené v odstavci €) nebo f).

b) Jestlize Skola ve i pro vyizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebgdé
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, m&ado, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.



7. Odvolani:
a) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout inforinkze podat odvolani ke Skolskémiadu
Trutnov, prostednictvimieditele Skoly a to dd5 dni ode dne doreni rozhodnuti nebo ode
dne marného uplynuti ity pro vyizeni Zzadosti vijpad uvedeném vigdchozim odstavci.
b) O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnmmformace vydanénteditelem Skoly
rozhodne Skolskyiad dol5 dni od gredlozeni odvolanieditelem Skoly. Pokud Skolskyad
v uvedené Iit¢ nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnugirykt zamitl odvolani
a potvrdil napadené rozhodnuti.
c) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolam theni doaiena moznost soudniho
piezkoumani rozhodnuti o odvolani.

8. Piehled nejdilezitéjSich predpisi (v platném z#ni), kterymi seeditel Skoly @i vykonu své
pizsobnostiFidi:
Zakonat. 561/2004 Sb., oipdskolnim, zakladnim,igdnim, vy$Sim odborném a jiném
vzklavani (Skolsky zakon)
Zakon¢. 500/2004 Sb., o spravnitizeni (spravnfad)
Zakonc. 106/1999 (176/2006) Sb., o svobodnéistppu k informacim
Pokyn MSMTZ.j. 31 479/99-14¢l. 8
Vyhlaskac¢. 48/2005 Sh., o zakladnim w#évani ..
VyhlaSka¢. 13/2005 Sb., o &dnim vzdlavani a ...
Vyhlaskac¢. 442/1991 Sb., o ukéovani studia ve stdnich Skolack platném zani
Vyhlaskag. 671/2004 Sb., offlimani zaki a dalSich uchazé ke studiu na SS
Skolniad

VSechny tyto pedpisy jsou k nahlédnuti dehad 8 do 16 hodin v kancél&editele Skoly.

9. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci.
Informace poskytnuta rotlim nezlet. Zak a zletilym zakm zdarma

Ostatni Zadatelé, 1/2 h. vykonu 10%- K
VSichni: jedna strana kopie A4 2,-
oboustranna kopie A4 4,-
odeslani informace na adresu Zadatele do 20 g 16,-
do50¢g 20,-
do 1/2 kg 40,-
do 1 kg 60,-
doporéena +15,-

10.Vyroéni zprava o¢innosti v oblasti poskytovani informaci z&guchézejici kalendéi rok
bude zvéejnéna do konce unora nasledujiciho roku.

Ve Dvae Kralové n.L. dne: 27.8.2007 Mgr. Josefiia
feditel Skoly



